MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

Magyarorszag legkivaldobb képzbintézménye, a
Mathias Corvinus Collegium

keres Ujonnan nyild dunaszerdahelyi kozpontjaba

Irodavezetot

A szervezetrol roviden

A Mathias Corvinus Collegium (MCC) 1996-ban alapitott tehetséggondozé
intézmény, amely az orszag irant elkotelezett, a helyi kdzdsségekért tenni akaré,
honfitarsaikért és a kérnyezetikért feleldsséget érzd fiatalokat tamogatja abban,
hogy kibontakoztathassak tehetségliket és azt sajat maguk, hosszu tavon pedig
a magyarsag javara kamatoztathassak.

Az MCC az altalanos iskoldban, a kozépiskolaban, a fels6oktatasban tanuld
tehetséges didkoknak és a diplomaval rendelkez6 fiatal feln6tteknek nyuijt
téritésmentes képzési lehet6séget. Bentlakasos kollégiumot mikddtet, valamint
konyveket ad ki; konferencidkat, szakmai férumokat szervez; kutatasokat,
elemzéseket készit; nemzetkdzi mobilitési- és 0sztondij programokat koordinal.
Igy az MCC nemzetkoézileg is jegyzett tuddskézpont Magyarorszagon.

Fobb feladatok

Adminisztraciés feladatok ellatasa

Irodai eljarasok szervezése és koordinalasa

Rendezvények szervezésében vald kozrem(ikodés
Kapcsolattartas a szervezet egységeivel és kiilsGs partnerekkel
Beszerzésekkel kapcsolatos Gigyintézés

Elszamolasok, beszamoldk elkészitése

Munkakor betoltésének feltételei

e Fels6foku végzettség
e Felhasznaldi szintld szamitégépes ismeretek

Személyes készségek

e Precizitds, pontossag
o Onallésdg, magas fokl problémamegoldd készség
o Kivald szervezbkészség

e Kivalé kommunikaciés képesség




MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

Elonyt jelent

IrodavezetGi vagy pénzlgyi tapasztalat

B kategorias jogositvany

Angol nyelv tarsalgasi szint(i ismerete
Tehetséggondozasban szerzett tapasztalat
Oktatasszervezési rutin

Amit biztositunk

Versenyképes jovedelem

Lendiletes, innovativ csapat
Csaladias, baratsagos munkakornyezet
Hossz( tavu munkalehet6ség

Fejl6dési lehet6ség

Kellemes munkahelyi l1égkor

Munkavégzés helye
Dunaszerdahely

Jelentkezési hatarido: 2023. junius 16. - elbiralds a palyazatok beérkezését
kovetéen folyamatosan

Kezdési idopont: a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal

Amennyiben ,Irodavezet6” pozicionk felkeltette érdeklodését, kiildje
meg fényképes oOnéletrajzat, bérigény megjelolésével, valamint
nyilatkozatat arrdl, hogy a palyazataban szerepléo személyes adatait a
palyazat elbiralasaban részt vevé személyek megismerhetik és
kezelhetik, a karrier@mcc.hu e-mail cimre.

Csak teljes palyazati anyagot biralunk el!



mailto:karrier@mcc.hu

